
                 Zuständigkeiten in der Ludwig-Rahlfs-Schule, Grundschule Düshorn 

Schulleitung Tanja Wolff Gesamtverantwortung nach §43 NSchG 

Vertretung Lisa Quade 
Vertretung bei Abwesenheit der Schulleitung, 
Aufsichtsregelung und Vertretungsplan, IT-Beauftragte 

Personalvertretung Anja Kuske Kollegium 
Beratungslehrkraft Nicole Ahrens Angebot für alle an Schule Beteiligten 
Sekretärin Katja Pothmann Verwaltung 
Hausmeister Thomas Reichstein Sicherheitsbeauftragter, IT-Beauftragter 
     
     

Kollegium mit Einsatzbereichen und Verantwortungsbereichen               
    
 Klassenleitung (2024/25) Fachkonferenzleitung Sonstiges   

Katharina Wagner 1a Musik Homepagepflege und Organigramm, 
Datenschutzbeauftragte 

Nicole Ahrens 2a Sachunterricht, Mobilität 
Beratungslehrerin,  
Erste-Hilfe-Beauftragte, Sicherheits- und 
Brandschutzbeauftragte 

Anja Kuske 2b Englisch Personalrätin, Schulmediatorin,  
Kita-Ansprechpartnerin 

Annekathrin Schröder 3a Religion Fortbildungsbeauftragte, 
Gleichstellungsbeauftragte 

Lisa Quade 3b Mathematik s. oben 
 

Tanja Wolff 4a Deutsch s. oben 
 

Yvonne Lindes Fachlehrerin Sport   
Kathrin Bleschke 
 

Fachlehrerin 
 

Kunst 
 aktuell abgeordnet 

Dagmar Warnecke Förderschullehrerin    

Dina Reichstein 
Jutta Tietze 
Sabine Küddelsmann 

  Pädagogische Mitarbeiterinnen im 
Vormittag und/oder Nachmittag (Essen, 
Spiel, Hausaufgabenbetreuung, AGs) 

  
  

Melanie Aigner   Koordinatorin Ganztag 
 
Verantwortlichkeiten der Klassenstufen:                                                                                                                   



                 Zuständigkeiten in der Ludwig-Rahlfs-Schule, Grundschule Düshorn 

Klasse 2: Patenschaften für die neuen Erstklässler 
 
Klasse 3: Auftritt beim Erntefest in Düshorn, Klasse 4 verabschieden 
                  
Klasse 4: Betreuung der Pausenspiele, Betreuung der Bücherei, Abschiedsfrühstück am Schuljahresende 
  
Außerdem: 
Klasse 3 und 4 planen und leiten abwechselnd die gemeinsamen Jahrgangstreffen                                                         
Alle Klassen: Anfang Mai: Singen „Ludwig-Rahlfs“, Basteltag zum 1. Advent, Adventsmontage 
 
Gremien der Ludwig-Rahlfs-Schule Düshorn 
  Mitglieder Aufgaben 

Gesamt-
konferenz 
 

Schulleiterin 

Die Gesamtkonferenz plant (wirkt auf) pädagogische Angelegenheiten (ein), die sich aus der Unterrichts- 
und Erziehungsarbeit ergeben. 
 
 

Kollegium 
Schulelternratsvorsitzende 
und ihre Vertretung, 2 
weitere Elternvertreter* 

Schulvorstand 
 

Schulleiterin 
3 Kolleginnen **  
4 Elternvertreter ** 
 

Im Schulvorstand (SchuVo) wirken die Mitglieder zusammen, um die Arbeit mit dem Ziel der 
Qualitätsentwicklung zu gestalten: 
Die Schule überprüft und bewertet jährlich den Erfolg ihrer Arbeit. Sie plant Verbesserungsmaßnahmen und 
führt diese nach einer von ihr festgelegten Reihenfolge durch. 

Fachkonferenz 
 

Fachkonferenzleitung,                  
alle Kolleginnen, die das 
Fach gerade unterrichten, 
eine Elternvertretung 

FK`s entscheiden im Rahmen der Beschlüsse der Gesamtkonferenz über die Angelegenheiten, die 
ausschließlich den jeweiligen fachlichen Bereich betreffen, insbesondere über die Arbeitspläne , die 
Hausaufgaben, die Art der Durchführung der Lehrpläne sowie über die Einführung/Nutzung von 
Schulbüchern und Fachmaterialien. 

Klassenkonferenz 
Zeugniskonferenz 
 

Klassenlehrkraft, 
gewählte Elternvertreter der 
Klasse 
 

Diese entscheidet über die Angelegenheiten, die ausschließlich die Klasse oder einzelne ihrer Schülerinnen 
und Schüler betreffen: über das Zusammenwirken der Fachlehrkräfte, die Koordinierung der Hausaufgaben, 
die Beurteilung des Gesamtverhaltens der Schülerinnen und Schüler, Ordnungsmaßnahmen, wichtige 
Fragen der Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten sowie über Zeugnisse, Nachteilsausgleiche, 
Versetzungen, Abschlüsse, Übergänge, Überweisungen, Zurücktreten und Überspringen.  

   * Elternvertreter in der GK 2023/24:   Frau zum Berge, Frau Lackner 
 ** SchuVo 2023/24: Kolleginnen:  Frau Wolff, Frau Quade, Frau Schröder, Frau Wagner 
                         Elternvertreter:   Frau zum Berge, Frau Kafke, Herr Kafke 
 
Stand: August 2024 – Verantwortlich: Frau Wagner 


